COBPEMEHHBIE TEXHOJIOI'MX JOKYMEHTAIIMOHHOI'O OBECIIEYEHUA
YIIPABJIEHUA

1. lesab ocBoeHM s JUCUUTIJIMHBI

W3y4eHne TeOpuu U MPaKTUKHA OPTaHU3aIMH COBPEMEHHOTO JJOKYMEHTAIIHOHHOTO 00ECTICUeHUS
yIIpaBJICHUS] HA OCHOBE HAyYHO OOOCHOBAHHBIX MPUHIIMIIOB U METOOB €r0 COBEPIICHCTBOBAHMUS,
dbopMupoOBaHUEe y 00YJAOIIHUXCS PAlMOHATBHBIX TIOJIX00B K PEIICHUIO 33/1a4 110 paboTe ¢
JOKYMEHTaMH B OpTraHH3aIlHH.

2. Mecto aucunminnsbl B ctpykrype OITIOII

Jucuumnmna «CoBpeMeHHbIE TEXHOJIOTUH TOKYMEHTAIMOHHOTO 00eCIeueH sl YIIPaBICHUS»
OTHOCHUTCS K 6a30BOM 4acTu 6JI0Ka AUCHHUIUIHMH.

Jist ocBoeHus AucUUIUINHBI «COBPEMEHHBIE TEXHOJIOTHH JOKYMEHTAI[HOHHOTO 00ECTIeYeHHU S
yrpaBiaeHUs» 00ydarolrecs UCIOIb3YIOT 3HAHUS, YMEHUS, CIIOCOOBI JIEATEIbHOCTH U YCTAHOBKH,
chopMHpOBaHHBIE B X0/1€ M3yueHHs AucuuIuiiH «IIpaBoBoe perynupoBanue 00pa3oBaTeIbHON
NeSTeNIbHOCTHY, «byxrantepckuii yueT B 00pa30BaTeIbHbIX OpraHu3zanusx», «KoprnopatusHas
KyJIbTypa B 00pa30oBaTeIbHON Oopranuzanumn», «CoBpeMeHHbIE TEOPUH yIpaBieHUs», «Teopus u
MEXaHHU3MBI yIIPaBJICHHs 00pa30BaTEIbHBIMU MPOIECCAMH U CUCTEMAMKY, « DUHAHCHI
00pa30BaTeNbHbIX OpraHu3aluil», « JKOHOMUKA U yIIpaBJieHHEe 00pa30BaTe/IbHON OpraHu3aluen»,
MpOX0oXKAeHUs pakTUK «[Ipon3BoACTBEHHAs MTpaKTHKa (HAyYHO-UCCIIeI0BaTeNbCKas paboTa) mo
Monyito 5», «IIpon3BoACTBeHHAS MTPaKTUKa (Tienarorndeckas ) mo Monyiro 7», «YdueOHas
MpaKkTHKa (Hay4HO-HCCIeqoBaTeIbcKas padora) mo Moayimio 4», «YuebHas npakTuka (Hay4yHO-
uccieaoBarenbekas padbora) mo Moaymio 6», «YdeOHas npakTuka (03HaKOMUTEIbHasA) 10 MoTyito
1», «YueOHas mpakTHKa (TeXHOJorn4eckas (pOeKTHO-TEXHOJIOTHYecKas)) o Moayimto 3».
OcBoeHue JaHHOW JUCHMILIMHBI SBJISETCS HEOOXOAMMON OCHOBOM JUIsl TOCJIEYIOIIEr0 U3YUEHHUS
JUCIUILIAH «MOTHUBAIMS TPYIOBOU JAESTEIbHOCTH MIEPCOHANA B OpraHU3auny, «Y IpaBiIeHue
KOH(IMKTaMH B OpTaHU3aLUNY, IPOXOXKACHUS MPpakTHK «[Ipon3BoacTBeHHAs (TIpeAIUILIIOMHAs )
npakTukay, «[I[pon3BoACcTBeHHAs MPaKTUKa (TEXHOIOTHYecKas (MPOEKTHO-TEXHOIOTHYECKas)) 10
Mogymto 8».

3. Illianupyemble pe3yJbTaThl 00yUeHHUsI

B pesynbrare 0CBOCHUS IUCIUILTHHBI BBITYCKHUK JIOJDKEH 00J1a/1aTh CIEAYIOIUMHI
KOMITETEHIIMSAMU:

— CIOCOOCH aHATM3UPOBATh U CHCTEMATH3HPOBAThH PE3YNIbTAaThl HAYUYHBIX H HAYYHO-METOAMYECKIX
UCCIIEIOBAaHUM, pealn30BbIBATh MHHOBAI[OHHBIE IPOTPaMMbl, HAIIPABJICHHBIE HA TIOBBIILICHHE

3¢ deKkTUBHOCTH ynpaBieHus B chepe oopazoBanus ([TKP-1).

B pe3yjbTare U3y4eHusl JTMCHUIIJINHBI Oﬁy‘lﬂlOlIlHﬁCﬂ HOJI/KCH:

3Hamb
— OCHOBHBIE METO/IbI, KATETOPUHU, PYHKIUH JI€ITONPOU3BOJICTBA; OCHOBHBIE IIPUHIIMUIIBI U TIPAaBUIIA

3 PEKTUBHOTO 1€T0NPOU3BOJICTBA; IPHEMbI HCIIOIB30BAHUSA JOKYMETO000POTA;

— HOPMaTHUBHbBIE IOKYMEHTBI, pErJaMEHTHPYIOIIUE COCTaBIeHNE U 0(OpMIIEHUE TOKYMEHTALUH,
MOPSAIOK padOThI C HUMU;

— MpaBWJIa COCTABIEHUS U 0(POPMIICHHSI OPTaHU3ALMOHHO-PACIOPSAUTENBHBIX TOKYyMEHTOB, KOTTUI
JIOKYMEHTOB, TEXHOJIOTHIO, IPUMEHSAEMYIO MPU JOKYMEHTAIIHIOHHOM O0eCIeYeH!H YIIPaBIeHuUs B
OpraHM3LUsX;

— TOPSAZOK NMPOBEIECHUS IKCIEPTU3BI IIEHHOCTH IOKYMEHTOB U MOJTOTOBKH JI€T K apXUBHOMY
XPaHEHUIO;

ymemp



— MPUMEHSTh TPUHIHIIBI, (POPMBI, METOJIBI JICIIOTPON3BOCTBA B (PMHAHCOBO-XO03HCTBECHHOM
ACATCIIbHOCTHU HpeI[HpI/IHTI/II\/JI nu OpFaHHSaHHﬁ; CaMOCTOATCIIbHO OCBAUBATh 3HAHUA, HGO6XO,Z[I/IMBIG
ISl pabOTHI ¢ JOKYMEHTOOOOPOTOM B KOHKPETHBIX c(hepax IKOHOMHUECKUX MPAKTHK;

— ONEPUPOBATh 3HAHUSMHU, MTOTYYCHHBIMH I10 JICJIOTIPOU3BOICTBY B MPO(HECCHOHATEHON
NeSITeITbHOCTH,

— [MOJIb30BATbCA U3YYCHHBIMU CTAHAAPTU3UPOBAHHBIMU TCPMUHAMU,; COCTABJIATH U IIPABUJIIBHO
0(OpPMIISITH OCHOBHBIC BUJIbI OPTraHU3AIMOHHO-PACTIOPSTUTEIBHBIX JOKYMEHTOB;

— NPUMCHATH HAa MPAKTUKC I'OCYAAPCTBCHHBIC CTAHAAPTHI, APYTUC HOPMATUBHO-METOAUYCCKHUC
JOKYMEHTBI, PETJIAMEHTHPYIOIIHE OPTaHU3aIUI0 JJOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECIICYCeHUS YIIPaBJICHUS;

6/1a0emb

— HaBBIKAMH COCTABJICHUS U OPOPMIICHHUS JOKYMEHTOR;

— METOJIMKOH cocTaBiIeHUs, OYOPMIICHHUS M PEaKTUPOBAHMS CIY>KEOHOTO JIOKyMEHTa,
OpraHu3aIy padOThl ¢ HUMH B YCIIOBUSX ITU(PPOBU3AIMH BCEX JICTIONPOU3BOICTBEHHBIX
MPOIIECCOB;

— SI3BIKOM O(DHIIUATIBHO-ACIIOBOTO CTHIISI PEYH.

4. O0mas TpyA0éMKOCTh JUCHUILJIMHBI U €€ pacnpeaeieHue

KOJIMYECTBO 3a4ETHBIX ANHHUIL — 2,

o01mast Tpy10€MKOCTh TUCIMIIMHEI B yacax — 72 4. (B T. 4. ayauTopHbIX yacoB — 10 1., CPC — 62
q.),

pacmpezneneHue o ceMecTpam — 2 Kypc, JIETo,

dopma 1 MecTo OTYETHOCTH — .

5. Kparkoe coaep:xaHue THCHUTLTAHBI

TeopeTnko-rpaBoBbIe 1 HOPMAaTUBHBIE OCHOBBI J€JIOIIPOU3BOJICTBA.

HcTopus pa3BUTHS CUCTEMBI FTOCYAPACTBEHHOTO Jenonpon3BojicTBa B Poccun. CoBpeMeHHOE
JEJI0NPOU3BOACTBO. Jle0npon3BOACTBO: 1I€NIN, 3aa4i U OCHOBHBIE NPUHLUIIEL. ['0cyiapcTBeHHbIE
CTaH/apThl HA IOKYMEHTALNI0. Y HU(UIIMPOBAHHBIE CUCTEMBI JOKYMEHTAluu. JJokyMeHTanbHbIe
uctounuku: [Tonstue "nokyment". Buabl nokymenToB. [loHsATHE cHCTEMBI JOKYMEHTALMH.
HcTtopuueckoe pa3BUTHE cUCTEM JOKyMeHTaluu. OCHOBHBIE ()YHKIIMOHAIBHBIE CUCTEMBI
nokymeHTtauu B Poccuiickoit @enepannu. YHUGUIMPOBAHHBIE CUCTEMBI JOKyMeHTaluu. [lonsTue
U COCTaB PEKBU3UTOB JOKyMeHTa. CXeMbl pacroaokeHus: peKBU3uToB. [loHsATHE U BU/IBI OJaHKOB
JOKYMeHTOB. OCHOBHBIE MTOHATHUS TOKYMEHTAllMOHHOTO obecnieueHus ynpapieHus. CUCTEMBI
JOKYMEHTAIlMOHHOT0 o0ecnieueHus ynpapiaeHusl. OpraHu3alioOHHbIE JOKYMEHTHI.
PacniopsinutensHble 10KyMeHThl. IHQOpMamoHHO-CipaBOYHbIE TOKYMEHTHI. JJOKyMEeHTHI 110
JUYHOMY COCTaBY. JlenoBas Nnepenucka.

Opranu3anys JOKyMEHTO000POTa U TEXHOJIOT U AEJIONPOU3BOCTBA.

Cayx0a JIOV: cymHocTs, 3a1aun U pyHkuuu. Ctpykrypa cinyx6s1 JJOY. JlokyMeHTO000pOT
opranusanuu. [loaroroska ciayxeOHbIX TOKyMeHTOB. OQopMmileHHE yIIpaBIeHYECKON
JokyMeHTanuu. Cuctemsl fokymMeHTanuu. [1oaroroBka 1OKyMeHTauu 10 TPYAOBBIM
OTHOLICHUSIM, (PrHAHCaM, CHa0XKEeHUIO U cOBITY. OpraHnu3aloOHHO-pacTIoOpsIIUTEIbHAs
JOKYMEHTAIUs: MOAT0TOBKA 1 opopmiieHre. Oprannzanus paboTsl C JOKYMEHTaMHU.
Komnrerorepusanus aenonpousBoactsa. CoBpeMeHHbIE HHPOPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUHU B
nenonpousBoacTse. KynbTypa 1€10B0oi NMCBMEHHON pEeYM: UCTOPUS U COBPEMEHHOCTb.
Ha3znauenue n kinaccudukanus 1eoBbix nuceM. OCOOEHHOCTH S3bIKa CIYKEeOHOro JOKYMEHTA.
PenakTupoBanue Tekcta ciayxeOHOro JoKyMeHTa. MexIyHapoaHas nepenucka. MexxayHapoaHble
CTaHAapThl 0 0POPMIIEHHIO TOKYMEHTOB. PaboTa ¢ KoH(pUIeHIHAIbHBIMHU JOKYMEHTaMU.
ApXuBHOE XpaHEeHHUe TOKyMeHTOB. Opranuzamus J0KyMeHT0000poTa. DIEeKTPOHHBII
JIOKYMEHTOO000POT. TeleKOMMYHUKAIIMOHHBIE TEXHOIOTHU B 3JIEKTPOHHOM JOKYMEHTOO0O0pOTE.



ABTOMaTI/ISI/IPOBaHHBIe CUCTEMBI U TCXHOJIOTMU JOKYMCHTAIIUOHHOI'O obecrneueHus YIpaBJICHUA.

6. PazpaboTuuk

3ynuna Enena BiranumupoBHa, KaHAMIAT MEAArOrHYSCKUX HAYK, TOIECHT Kadeapsl YIPaBICHHS
MEPCOHAIOM M SKOHOMHUKH B cepe oopazoanust PI'bOY BO «BI'CITY »,

bynuna Anactacus BuranbeBHa, acCUCTEHT Kadeapbl yIIpaBIeHHs IEPCOHATIOM B SKOHOMHUKH B
cdepe obpazoBanuss PI'bOY BO «BI'CITY ».



