OCHOBBI AEJOIMPOU3BOACTBA
1. Ilesb ocBOEGHHS TUCHUILIHHBI

[TproOpereHue cTyJeHTaMU TEOPETUUECKUX 3HAHUIM U IPAKTUYECKUX HABBIKOB B paboTe ¢
KaJIpOBOM TOKYMEHTALIUEH.

2. Mecrto aucuuminnbl B ctpykrype OITIOII

Jucnunimna «OCHOBBI AETONPON3BOACTBAa» OTHOCUTCS K 0a30BOi YacTu OJ0Ka TUCIUTUIHH.
OcBoeHue JTaHHOH TUCIMILIMHBI ABISETCS HEOOXO0AUMOW OCHOBOM JIJIS TOCIIEAYIOIIETO H3yYSHHS
JUCLHUILINH «/leTany MamvH 1 OCHOBBI KOHCTPYUPOBaHU», «JlomamiHss s3xkoHoMuka», « KT u
MennanH(pOpPMalMOHHAS TPAMOTHOCTBY, «IHOCTpaHHBIH A3bIKY», «HCTUTYIIMOHAIBHAS
SKOHOMHKAY, «MalIMHOCTPOUTENbHOE YepueHuey, «Metoanka 00y4eHHs] TEXHOIOTUN,
«Metoanka o0ydeHus: 5KOHOMUKe», «HanmoHnanbpHas 5KOHOMHKa», «OCHOBBI OYXTaJITEPCKOTO
yueTa ¥ CTaTUCTUKUY», «OCHOBBI HCCIIEAOBAHUN B TEXHOJIOT0-9)KOHOMUYECKOM 00pa30BaHUN,
«OCHOBBI MapKETHHTa», «OCHOBBI MEHEKMEHTaY», «OCHOBBI MPEIITPUHUMATEITHCKON
JeATEeIbHOCTHY, «OCHOBBI TBOPUYECKO-KOHCTPYKTOPCKOU A€ATEIbHOCTHY, «IlepcreKkTuBHbIE
MaTepHalbl ¥ TEXHOIOTUNY, «[lepcriekTHBHBIE METOIbI 00YUEHHS TEXHOJIOTUU H SKOHOMHKHY,
«IIpuknannas mexanukay, «PeueBble mpakTUKNy, « TeXHUUECKas ICTETUKA U JU3AUHY,
«TexHoIoruu COBpEMEHHOT0 MPOU3BOJICTBAY, «TexHoMornyeckoe 000pyaoBaHre U ObITOBAS
TeXHHUKaY, «Dunocodusy, «IKOHOMUKA 00pa30BaHUA», K IKOHOMHUUECKUN aHATH3Y,
«JlexopaTuBHO-0(OPMHUTEIHCKOE HCKYCCTBOY, «/leKOpaTHBHO-TIPUKIaTHOE TBOPUECTBOY,
«/ITHHOBAITMOHHBIN MEHEKMEHT», «ICTOpHS POCCHIICKOTO NpeAnpuHUMAaTeNbCcTBa XIX-Havana
XX B», «KynbTypHast aHTPONOJIOTUs ropoAa», «MapKEeTUHT B IPEIIPUHUMATEILCTBEY,
«MapxkeTuHr 00pazoBaTeNbHbBIX yCIyr», «Hanoru u Hanoroobnoxxenuey, «Hamorosas moauTuka
rocynapctay, «O0ycTpoicTBO U AU3aiiH JoMay, «OpraHu3aloHHas KyJbTypa 00pa30oBaTEILHOTO
yupexaeHusn», «OCHOBBI COBPEMEHHOTO apT-MEHEKMEHTay, «lllaHnpoBaHue U IpOrHO3UPOBAaHKE
HKOHOMUYECKHUX MOKa3areneit», «[IpoekTHble TexHomoruu B ooOpazoBanumny, «llcuxonoruueckue
OCHOBBI MeJIJarOrn4ecKoil paboThI C IETbMU C TPYAHOCTSIMU 00yUeHUsD», «PEMOHT M AKCIUTyaTalus
nomay, «CtpaTernueckuii MeHeDKMEHT», « T €XHOTOTHYeCKUid MPaKTUKYM 10 00paboTKe
KOHCTPYKLIMOHHBIX MaTepUaIoBy, «T€XHOIOTHYeCKUI MPAaKTUKYyM 0 00paboTKe TKaHeH n
MUIIEBBIX POYKTOBY, «YIIpaBI€HUE KaueCTBOM», «DPUHAHCOBas JESATEIbHOCTh 00pa30BaTEIbHbBIX
yupexaeHuin», « ODUHAHCH U KpeAuT», «XyI0KeCTBeHHas 00paboTka MaTepuanoBy, « JIKOHOMHUKA
MaJbIX MPEANPUATHIY, « IKOHOMUKA MPEANPHUATHIN, « IKOHOMHUKA TPYAOBOH €ATEIHLHOCTIY,
npoxoXxaeHus npakTuk «HayuHo-uccnenoBatensckas padbota», «lIponsBoacTBeHHas
(memaroruueckas) npaktuka (npenojasatenbekas) ("Tex")», «IIpon3zBoacTBeHHAs
(memaroruueckas) mpakTuka (mpenojaaBatenbekas) ("Ok")», «YueOHas (MpakTUKa MO MOTYyYSHHIO
MEePBUYHBIX TPO(ECCHOHATFHBIX YMEHUHN U HABBIKOB (TEXHOJIOTUYECKaA))», «YdyeOHas (paKTHKa
IO MOJIYYE€HHUIO IEPBUYHBIX YMEHHUI U HABBIKOB HAYYHO-UCCIIE0BATENBCKON AESITEILHOCTH )Y,
«YdeOHas TpaKkTUKa (TEXHOJIOTHIECKAS)».

3. [llianupyemble pe3yJbTaThl 00yUeHHUsI

B pe3ynbraTe 0CBOCHUS TUCIUITIMHBI BRITYCKHUK JOJDKEH 00J1a/1aTh CIEIYIOINMHI
KOMIIETEHITHSIMHU:

— CITOCOOEH OCYIIECTBIISTH TIOMCK, KPUTHUECKUH aHAIIN3 U CHHTE3 HH(DOPMAIIH, TPUMEHSThH
CHUCTEMHBIN TIOJXOJ JJIsl pEIICHUs MocTaBleHHbIX 3a1a4 (YK-1);

— CoCcO0€H OCYIIECTBIATH AENOBYI0O KOMMYHHUKAIIMIO B YCTHON M MUCbMEHHOM (popmax Ha
roCyJIapCTBEHHOM si3bike Poccuiickoit @enepannu u nHocTpanHOM(bIX ) si3bike(ax) (YK-4);

— CMOCOOHOCTHIO UCTIOIB30BaTh CUCTEMAaTU3UPOBAHHbIE TEOPETUYECKUE U TPAKTUUECKHE 3HAHUS B
001aCTH SKOHOMHUKH JIJIsl OCYIIECTBICHUs TpodeccuonanbHoit nesitensHocTr (ITKP-1);

— CMOCOOHOCTHIO UCTIOIB30BaTh 3HAHUS B 00JIaCTH TEOPUH, MPAKTUKU U METOAMKH MPENOAaBaHUs



TEXHOJIOTUH, OOIIETEeXHUIESCKUX AUCIMIUIAH U TPEAPUHIUMATEIbCTBA ISl IOCTAHOBKH M PELICHUS
npodeccuonanbHbix 3aaau (I[TKP-2).

B pe3yjabTarTe U3y4eHUd TUCIHUIIJIMHBI Oﬁy‘lﬂlOIIlHi;lCﬂ HOJIZKCH:

3Hamp

— coJlepKaHUe 3aKOHO/IaTeIIbHBIX 1 HOPMAaTHBHO-METOINYECKUX JOKYMCHTOB;
— OCHOBHBIE TPeOOBaHUS K O()OPMIICHHUIO YIIPABICHUECKUX JOKYMEHTOB;

— 3Tarbl IPOXOXKAECHHU JOKYMEHTO000pOTa, PETHCTPALHIO JOKYMEHTOB;

ymembv
— pa3nauyaTh BUJbI JOKYMEHTOB, O(OPMIIATh PEKBU3UTHI;
— 0(hOpMIIATH YIPABIECHUYECKYIO TOKYMEHTALINIO;

— M0JIb30BaThCsl YHU(PULIUPOBAHHBIMU JOKYMEHTAMU;

6/1a0emb

— HaBBIKAMH MMPABUIILHOTO U ONIEPATHBHOTO O(OPMIICHHSI CITY)KEOHOH JTOKYMEHTAIIHH,

— COBPEMEHHBIMH METOJIaMU cO0pa, 00pabOTKH, HHTEPIPETALUN, XPAHCHHS U TIepeIadr
uH(pOopMaLUH.

4. O0mast TpyA0€MKOCTH JUCHUILIMHBI U €€ pacnpeaejieHue

KOJIMYECTBO 3a4ETHEBIX €IUHUIL — 2,

oOm1ast Tpy1I0EMKOCTh TUCIUILIMHBI B yacaxX — /2 4. (B T.4. ayTuTOpHBIX 4acoB — 28 u., CPC — 40
q.),

pacrpeje/ieHie o cemecTpaMm — 1,

¢dopMma 1 MecTo OT4ETHOCTH — 3a4€T (1 cemecTp).

5. KpaTkoe coaep:xaHue TUCUHMILIHHBI

CylrHoCTh 1eTONpPOU3BOICTBA U IOKYMEeHT0000poTa. COCTaB U cojiepKaHue KaJpoBOil
JIOKYMEHTAIUU, OCHOBHBIE JJOKYMEHTBI, PETIIAMEHTUPYIOLIUE YIIPABICHUE IIEPCOHAIIOM. .

JIokyMeHT U cucteMbl JokyMeHTaluu. Kparkas ucropus pa3BUTHs CIIyKO CUCTEM JIOKYMEHTAlLlUU B
Poccun. Equnas rocynapctBennas cucrema aenonpoussoactsa (EI'CD). Bunbl 1okymMeHTOB.
[TpaBuiia opopmiieHnss JOKyMeHTOB. TpeboBaHus K 0pOpPMIIEHHIO TOKYMEHTOB. [lopsiiok
3aroJIHeHHs TUIOBBIX GopM. JlenoBble nuchbma. IIpaBuia BHyTpeHHEro pacopsiika, ITaTHOe
pacnucanue, J0HKHOCTHbIE MHCTPYKIUH, TPYIOBBIE JoroBopa (KoHTpakThl). [lopsinok opopminenus
JIOKYMEHTOB IIpH NpueMe Ha paboTy. AHkera. 3asBieHue. Pestome. Konuu 10KyMeHTOB: AUILIOM,
TpynoBas kHIbKKa. [Topsiiok yueta kaapos. [lopsinok opopmiieHHst JOKyMEHTOB MpU EPEBOJIE.
OobmwexTuBka (Ouorpaduyeckas cnpaska). Pactop>keHue Tpya0BOro Joropopa (KOHTPAKT).
PaccmoTpenue TpynoBsix criopoB ¢ no3uiuu Koncturynmonnoro Cyaa P®. [Topsgok moaroToBku
Y PETUCTpaLMH MPUKA30B 110 JINYHOMY cocTaBy. TpynoBoit Konekc P®. Benenue TpynoBsix
kHIKeK. OdopmieHne 3anucu MpuKazoB 1o JuuHoMy coctaBy cornacHo K3OT P®. Benenune
JIMYHBIX JEII.

OCHOBBI OpraHu3alUy JOKYMEHTOO0OPOTa B COBPEMEHHOM OpraHU3alHH.

Onuco JOKYMCHTOB. COBpeMeHHLIe CIIOCOOBI M TEXHUKA CO3aJaHHA JOKYMCHTOB. Bo3MoxHOCTE
aBTOMATH3UPOBaHHOM 00pab0TKM HH(pOPMALIUU C TOMOIIBIO KOMIIbIOTepa. OpraHu3arus
noKymMeHTooO0opoTa. O0mue nmpaBuiia opraHu3auy T0KyMmeHTooooporta. [Ipuem u o6padboTka
BXOJISIIIUX JOKYMEHTOB. CucTemaruzanus 10kyMeHToB. HomeHkiaTypa fein, ux ¢opMUpoBaHUE U
xpanenue. CocraBieHne HOMEHKIATYpHI nein. OdopmiieHue onucu. [IpuHINTIBI BeACHUS
3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTA.

6. PazpaboTunk
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