JOKYMEHTAIMOHHOE OBECIIEHEHHME U KOOPIUHALNMUA ITPOHECCOB
®YHKIIMOHUPOBAHMUS JOMKOJIBbHOM OBPA3OBATEJBHOM OPTAHU3AIIAM

1. lesab ocBoeHM s JUCUUTIJIMHBI

dopmupoBaHue y CTYyJICHTOB HEOOXOIMMBIX KOMIETCHIIHA, 00ECTICYNBAIOIINX CIIOCOOHOCTH K
MOJTYYCHHUI0, CHCTEMATU3aluU B PadoTe C TOKYMEHTaMH, 00ECIIEYNBAIOIINX TIPABOBYIO
JeSITeIbHOCTD JOLIKOIBLHOTO 00pa3oBaTebHOrO yupexaeHus. Odecrneuenne HayqHoU U
NPaKTUIECKOH IMOJATOTOBKH CTYJICHTOB K BBIITOJHEHHIO KAYECTBEHHOW YITPaBICHYECKOH pabOThI B
JIOUTKOJIBHBIX 00Pa30BaTEIbHBIX YUPESIKICHHSIX.

2. Mecro nucuuiiinHbl B cTpykrype OINOIT

Jucnuniuza «JlokyMeHTalmoHHOe 00ecrieueHrue U KOOPIMHAIMS MPOIecCOB (HYHKIIMOHUPOBAHUS
JIOIITKOJIbHON 00pa30BaTeIbHOM OpraHU3aIluiy OTHOCUTCS K BAPUATUBHOM 4acTH O10Ka
JTUCIUTLINH.

OcBocHHE TaHHOW JUCIMILTAHBI SBIISICTCS HEOOXOAMMON OCHOBOM ISl ITOCIICYIOIIETO U3YUCHHS
mucturivH «KoHTpoJIb U pyKOBOACTBO 00pa30BaTENIbHOM AE€ATEILHOCTHIO B JOLIKOIBHON
oOpasoBarenbHON opranu3anumny, «lIcuxonaoro-negarornueckas moaaep KKa CEMEHHOTO
BOCIMTAHUS B YCIOBUSX JOUIKOIHHON 00pa3oBaTeNnbHOM opranuzanumy, «CeteBoe
B3aMMOJICHCTBHE B 00pa30BaTEIbHON OpraHu3amumy, «CouaibHOe TAPTHEPCTBO B CHCTEME
yIpaBiIeHUS TOMIKOIBLHOM 00pa30BaTEIbHON OpraHU3aluny, IPOXOKICHHS IPAKTUK
«IIpounsBoacTBeHHAs TPaKTHKa (110 OBJIAJICHUIO KOMIIETEHIIMAMH B 00JIaCTH aHAJIM3a U YIIpaBJICHUS
KaueCTBOM JIOLIKOJIBHOTO 00pa3oBaHus) no Moxymto 4», «[IpousBoacTBeHHas npakTuka (1o
OpraHM3ali MHHOBALMOHHOTI'O IpoIiecca B JOLIKOJIbHON 00pa30BaTeIbHON OpraHU3alim) 1o
Monymto 7», «[Ipon3BoacTBeHHAs TPAKTHKA (110 MPOSKTUPOBAHUIO BUIOB JIEATEIHHOCTH
pykoBoauTens) o Moayinto 6», «[Ipon3BojicTBeHHAs MpakTUKa (110 peau3alii KJIacTEPHOrO
nonaxoja) no Moxysmio 9», «IIpousBoacTBeHHas MpakTUKa (MIPEITUIIOMHAs TPAKTUKA)Y.

3. Illianupyemble pe3yJbTaTbl 00yUeHHUsI

B pe3ynbraTe 0CBOCHUS TUCIUILIMHBI BHITYCKHUK JOJDKEH 00J1a/1aTh CICAYFOIIUMI
KOMIICTCHIIUAMMU .

— CITOCOOCH OCYIIECTBIISATh KOOPIUHAIIUIO ACITEIBHOCTH BCEX CYOBEKTOB 00pa30BaTEIIbHOTO
nporiecca (ITK-5).

B pe3yiabTare n3yueHus JMCHUIJIMHBI 00yYAIOIIUICS HOJIKEH:

3Hamb

— TUIIOBBIE 33/1a4M PYKOBOJIUTENS 00pa3oBaTeIbHON OpraHu3anuu, TpeOyromnue HHIUBUIyaTbHbIX
Y TPYIIOBBIX TEXHOJIOTUM IPUHATHS PELICHUN;

ymemb

— OCYUIECTBJIATh KOOPAMHAIMIO IEATEILHOCTH BCEX CyOBEKTOB 00pa30BaTeIbHOTO Mpoliecca Ha
OCHOBE pELIEHUs TUIIOBBIX 3a7a4 PYKOBOJIUTES;

enadema

— CIIOCOOEH OCYIIECTBIISATh KOOPAMHALIMIO AEATEIbHOCTH BCEX CYOBEKTOB 00pa30BaTEIbHOTO
mporecca.

4. O0mas Tpya0éMKOCTh IMCHUILIMHBI U €€ pacnpeeieHue

KOJIMYECTBO 3aYETHBIX €IUHUIL — 1,



o01mas Tpy10€MKOCTh TUCITUTIIMHBI B 4acax — 36 4. (B T.4. ayAuTOpHBIX YacoB — 16 4., CPC — 20
q.),

pacripeniesieHue mo cemectpam — 1,

¢dopma 1 MecTO OTUYETHOCTH — FK3aMEH 110 MOYIIIO.

5. KpaTkoe coaep:kaHue U CHUILIHHBI

Homenknarypa fe1 JOIIKOIBHOTO YUPEXKACHMUSL.
[TonsTus: "noxkyment", "Homenknatypa aen". @yHKIMM HOMEHKIATYphI aei. Bujabt
HOMEHKJIATyphl: TUIIOBasi, MpUMepHasi, KoHkpeTHas. [IpaBuna odopMiieHHs] HOMEHKIATYpPHI AeI.

Oco0eHHOCTH IOATOTOBKU COCTABIICHHS U O(POPMIIEHHS CIIy’)KEOHBIX JOKYMEHTOB.

IIpaBuna NOArOTOBKY M COCTABIJICHMS JOKYMEHTOB. XapaKTepUCTUKA PEKBU3UTOB U IIPAaBUIIA
o(opMIIeHHS OTJENIBHBIX PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB. OCHOBHBIE JOKYMEHTHI YIIPaBICHUSA:
OpraHu3alMOHHBIE, PACTIOPATUTEIbHBIE, JOKYMEHTHI 110 IMYHOMY COCTaBY, (PMHAHCOBO-
XO35ICTBEHHBIE JOKYMEHTHI U T.1.

Opranuzanus J0KyMEHTO000pOTa U XpaHEHUs JOKYMEHTOB.

[TonsiTHe «10KYMEHTOO00POT», «TOKyMEHTONOTOK». HazHauenue nokymenroodopota. [IpuHiumns
OpraHM3al1y JIBHKEHUS TOKYMEHTOB B opranusanuu. [IpaBuna xpaHeHus: JOKYMEHTOB.
DKcnepTusa HEHHOCTU J0KYMEHTOB. [lepcoHanbHas OTBETCTBEHHOCTh PYKOBOJIUTEINS 3a
JokymeHTanuoo OVY.

[TporpamMHoOe o0ecrieyueHue AeI0POU3BOICTBA.

DNEKTPOHHBIN JOKyMEHTO000pOT. CHCTEMBI YIPABIIEHUS JIEKTPOHHBIM IOKYMEHTOOOOPOTOM.
KopriopaTuBHbIii 31eKTpoHHBIN apxuB. MTHPOPMALMOHHO — TOMCKOBBIE TEXHOJIOTUH JUIS
3JIEKTPOHHOIO EJI0IPOU3BOICTBA

6. PazpaboTunk

KopenanoBa Mapuna BacunbeBHa, JOKTOp Mearoriueckux Hayk, nmpogeccop kadeapsl
Ne1arOrMKH JOUIKOJIBHOTO 00pa30BaHMsL.



