OCHOBBI AEJOIMPOU3BOACTBA
1. Ilesb ocBOEGHHS TUCHUILIHHBI

[TproOpereHue cTyJeHTaMU TEOPETUUECKUX 3HAHUIM U IPAKTUYECKUX HABBIKOB B paboTe ¢
KaJIpOBOM TOKYMEHTALIUEH.

2. Mecrto aucuuminnbl B ctpykrype OITIOII

Jucuunnnza «OCHOBBI AEI0NPOU3BOACTBA» OTHOCUTCS K BapUAaTUBHOM YacTH 0JI0Ka TUCLMILIMH.
st ocBoeHUs AMCUUTUIMHBI «OCHOBBI JICIONPOU3BOCTBAY 00YUAIOIIHECS NCTIOIb3YIOT 3HAHUS,
YMEHHUS, CIIOCOOBI IETEIbHOCTH U YCTaHOBKH, COPMHUPOBAHHBIE B XO/1€ U3YyUEHUS AUCLUIUINH
«Metoauka oOydeHus: Mmarematukey, «llcuxonorusy, «[lmanupoBanue u ynpasieHue
00pa3oBaTebHBIMU MpOLIECCAMU», « DIKOHOMHUKA 00pa30BaHU», IPOXOXKICHHS TPAKTUK
«Ilenaroruueckast mpakTuka (BocnurarenbHas)», «l[pakTrka no nogy4yeHuIo NepBUYHbIX
npodeCcCHOHATIBHBIX YMEHUN U HaBBIKOBY.

OcBoeHue TaHHOH TUCIMILINHEI SBISETCS HEOOXO0AUMOW OCHOBOM ISl TIOCIIEAYIOMIETO U3YUEHHS
JucuuIuive «Metoauka o0yueHus: MaTeMaTukey, «MeToauka 00ydeHUs! SJKOHOMUKEY,
«B3anMo1eliCTBHE IKOJIBI U COBPEMEHHOM ceMbmy, «JIuaepctBoy», «MoTuBauus u
CTUMYJIUPOBAHHE TPYAOBOU AeATeNbHOCTUY», «COBPEMEHHBIE TEXHOJIOIMH OLIEHKU Y4eOHBIX
JOCTIDKEHUH ydamuxcs», « JKOHOMHUKA M YIIPaBJICHUE 00pa30BaTEIbHBIM YUPEKIACHUEM,
«OKOHOMHMKA OOLIECTBEHHOI'O CEKTOPa», «DTHKA JEIOBBIX OTHOIIEHUI», TPOX0XKIECHHS TPAKTUKH
«[IpakTHKa 1Mo mosry4eHuro npo(hecCHOHAIBHBIX YMEHHUN U OMBITa MPO(HECCHOHATEHON
JESATEIIBHOCTH.

3. Illlanupyemble pe3yJbTaThbl 00yUeHHsI

B pe3ynbraTe 0CBOGHUS TUCIMITIIMHBI BBITYCKHUK JOJDKEH 00J1a/1aTh CIeAyIOIUMHI
KOMIIETEHIUSIMHU:

— FOTOBHOCTBIO K B3aHMMOJICHCTBUIO C yuacTHHKaMu oOpa3oBarensHoro nporecca (I1K-6);

— CIIOCOOHOCTBIO OPraHU30BBIBATh COTPYJHUUECTBO O0YUaAIOUINXCS, TOIEPKUBATh UX aKTUBHOCTD,
WHUIMATUBHOCTh M CAMOCTOSITENIbHOCTD, Pa3BUBaTh TBOpUeckue criocodroctu (ITK-7).

B pe3yabTare udydeHns AUCHUNIMHBI 00YYAKOIIHICS JOJIKEH:

3Hamo
— COACPKAaHUEC 3aKOHOAATCIIbHBIX U HOPMATHUBHO-MCTOANYCCKUX TJOKYMCHTOB,
— OCHOBHBIC Tpe6OBaHI/I$I K O(I)OpMJIeHI/IIO YIIPABJIICHYCCKUX (OpFaHI/BaHI/IOHHO';

ymemp
— 0OpMJIIATH YIPABJICHUYECKYIO TOKYMEHTAIIHIO;
— - MOJIB30BAThCS YHU(PUITUPOBAHHBIMH JOKYMEHTAMU;

6/1a0emb

— HaBBIKaMH MPABUIHHOTO U ONEPATUBHOTO 0(OPMIICHHSI CITYKEOHON JOKYMEHTAIIUH;

— COBpEMEHHBIMU MeTOo/IaMu cOopa, 00pabOTKH, HHTEPIPETALINH, XPAHEHUS U Tiepeaauu nHdop-
Mallyu;

— - HaBBIKaMU TIPABHJILHOTO M ONIEPATUBHOTO O(hOpMIIEHUS CITY)KEOHOM TOKYMEHTAIUH.

4. O0mas TpyA0éMKOCTh JUCHUILIMHBI U €€ pacnpeaeieHue

KOJIMYECTBO 3a4ETHBIX CAUHUILL — 3,
o01mas Tpy10éMKOCTh TUCIUTIINHBI B yacax — 108 4. (B T. 4. ayauTopHbIX yacoB — 36 4., CPC — 72

q.),



pacripeniesieHue 1mo cemectpam — 6,
dbopMa 1 MecTO OTYETHOCTH — aTTECTAIUs C OIEHKOH (6 cemecTp).

5. KpaTkoe coaep:xaHue TUCUMILTHHBI

CylrHoCTh 1€0NPOU3BOICTBA U IOKYMEHTO000POTA.

JIOKyMeHT U cucteMbl JokyMeHTauuu. Kpartkas ucropust pa3BUTHs CIIy*O CUCTEM TIOKyMEHTAlUU B
Poccun. Equnas rocynapcrBenHas cucrema aenonpouspozcrsa (EI'CJL). Buasl nokymeHTOB.
[TpaBuna opopmieHust JOKyMeHTOB. TpeboBanus Kk opopmieHnto JokyMeHToB. [lopsaok
3aI10JIHEHUS THUIOBBIX GopM. JlenoBble nuchMa.

Cocras u copepkaHue KaIpoBOH JOKYMEHTALMH, OCHOBHBIE JOKYMEHTBI, PETJIaMEHTHPYIOIINE
YIIPaBJIEHUE NIEPCOHATIOM.

[TpaBuiia BHyTpEHHETO pacloOpsAKa, INTaTHOE PACIMCAHNE, NJOJKHOCTHBIE HMHCTPYKLIMH, TPYAOBBIE
noroBopa (KoHTpakTel). [Topsaok odopmiieHHs TOKYMEHTOB TIpH IpUeMe Ha paboTy. AHKeTa.
3assieHue. Pesrome. Konuu 10KyMEHTOB: UILIOM, TpYAOBas KHIKKA. [lopsiok yuera kaapos.
[Mopsimox oopmieHus JOKyMeHTOB pu niepeBoe. O0beKkTHBKa (OHoTrpaduueckas CripaBKa).
PactopskeHue TpynoBoro goroopa (KOHTpakT). PaccMoTpeHue Tpy1oBbIX CIIOPOB € HO3UIMU
Koncturynuonsnoro Cyna P®. [lopsigok MOAr0OTOBKM U PETUCTPALIMU IIPUKA30B 110 JINYHOMY
cocraBy. Tpynosoit Kogekc P®. Benenue TpynoBbix KHIDKEK. OpopMIIeHHE 3aIIUCH TPUKA30B 110
anuHoMy coctaBy corsiacHo K3OT P®. Benenue nuuHbIX 1€l

OCHOBBI OpraHn3alUH TOKYMEHTOO0OPOTa B COBPEMEHHOW OpTaHU3aIlIH.

Onuce 1okymMeHTOB. COBpeMEHHBIE CTIOCOOBI U TEXHHUKA CO3/IaHUS TOKYMEHTOB. BO3MOXXHOCTh
ABTOMATU3UPOBAHHON 00pa0OTKH MH(OPMAIIUHU C TOMOIIBI0 KOMIIbIoTepa. Opranuzaus
IoKyMeHTooOopoTta. Ob1iue npaBuiia opranuzanuu JokyMmentoooopora. [lpuem u o6padboTka
BXOJIAIINX JOKyMeHTOB. CrcTeMaTu3anus JoKkyMeHToB. HomeHkmarypa aei, ux GpopmupoBanue u
xpanenue. CoctaBneHue HOMEHKIATypsl Aen. Opopmienne onucu. [IpuHIMITBI BeaeHUS
AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHT0000pOTA.

6. PazpaboTunk

MenbnaukoBa FOnust BacunbeBHa, KaHA11aT SJKOHOMUYECKUX HAyK, TOIIEHT Kadeapbl MEHEI)KMEHTa
u 3xoHOoMuKHU obpazoBanust PI'BOY BO «BI'CITY ».



