OCHOBBI AEJOIMTPOU3BOACTBA
1. Ilesib 0CBOEHHS TUCHUILIHHBI

[TproOperenue cTyIeHTaMU TEOPETUUECKUX 3HAHUI U IPAKTUYECKUX HABBIKOB B paboTe C
KaJIpOBOM TOKYMEHTALIUEH.

2. Mecrto aucuuminnbl B ctpykrype OITIOII

Jucuuninza «OCHOBBI AE€I0NPOU3BOACTBA» OTHOCUTCS K BapUAaTUBHOMN YacTH 0JI0Ka TUCIMILIMH.
OcBoeHue JaHHOH TUCIMILIMHBI ABISETCS HEOOXO0AUMOW OCHOBOM JIJIS MTOCIIEAYIOIIETO H3yYSHHS
JucuUIUIMH «MeToauka o0ydeHus: 5KOHOMUKe», «byxrantepckuil yuer», « BHelIHeaKoHOMUYecKast
JIeSITENIbHOCTBY, «JloMalrHssI S9KOHOMUKay, « IHHOBAIIMOHHBIN MEHEKMEHTY,
«MHCTUTYIIMOHAIBbHAS SKOHOMUKAY, «VcTOpHsS S9KOHOMHUKHN U SKOHOMHYECKUX YUCHHUI»,
«MapKeTUHT B IPEANPUHIMATENbCTBEY, «MapKeTHHT 00pa30BaTeNbHBIX YCIyTry, «MupoBas
9KOHOMHUKaY, «Hanoru u Hanoroo6oxxenue», «Hanorosas noauTHka rocyjapcTBay, «OCHOBBI
IIPEANPUHUMATENIBCKOM NEATEIbHOCTIY, «lImaHupoBaHe U MPOrHO3UPOBAHUE SIKOHOMUYECKHUX
nokaszarenei», «Cratuctukay, «CTpaTernuecKuii MEHEIKMEHT», «Y IIpaBICHUE KaueCTBOM,
«®DurHaHCOBas 1eATEIbHOCTh 00Pa30BaTEIbHBIX YUPEKACHUID», «DUHAHCHI U KPEIUT,
«9kxoHOMHKa Poccumny, « 9KOHOMUKA MAJIBIX IPEAIPUATUN», « DKOHOMHUKA NPEATIPUATUI»,
«OKOHOMHUKA TPYJOBOU JESATENbHOCTHY, « IKOHOMUUECKUM aHATIN3», IPOXOKACHUS IPAKTUKU
«[IpakTHka 1o noysryyeHuro Npo(ecCUOHaIbHBIX YMEHUN U OMbITa IPO(hecCUOHATbHON
JEATEITbHOCTH.

3. IlllanupyemMble pe3yJbTaThl 00yUeHHUs:

B pe3ynbrare ocBOCHUS AUCITUIUIMHBI BHITYCKHUK JTODKEH 00J1a1aTh CIEAYIOIMMEI
KOMIIETEHITHSIMHU:

— CITOCOOHOCTHIO UCTIOIB30BATh CUCTEMATU3UPOBAHHBIE TEOPETUUECKHUE U MPAKTUICCKUE 3HAHUS B
00J1aCTH SKOHOMHKH JJTs1 OCYIIECTBICHUS npodeccuonanshoi aesteapaocta (CK-1).

B pe3yabTare usydeHus AUCHUIIMHBI 00YYAKOIIHICS JOJIKEH:

3Hamo
— COACPKAaHUEC 3aKOHOAATCIIbHBIX U HOPMATHUBHO-MCTOANYCCKUX JOKYMCHTOB,
— OCHOBHBIC Tpe6OBaHI/I$I K O(I)OpMJ'IeHI/IIO YIIPABJIICHYCCKUX (OpFaHI/I3aI_II/IOHHO';

ymembo
— 0(popMIIATH yNIpaBIEHUECKYIO JOKYMEHTAIHUIO;
— - IOJIb30BAThCsl YHU(DUIIMPOBAHHBIMU JJOKYMEHTaMH;

6/1a0emb

— HaBBIKaMH MPaBUJIHLHOTO U ONEPATUBHOTO 0(OPMIICHHSI CITYKEOHON JOKYMEHTAIIHH;

— COBpEMEHHBIMU MeTOo/IaMu cOopa, 00pabOTKH, HHTEPIPETAIIUH, XPAHECHUS U Tiepeadn HHHop-
Mallyu;

— - HaBbIKaMH TIPABHJILHOTO M OMIEPATUBHOTO O(hOpMIIEHUS CITY:KeOHOM TOKYMEHTAIUH.

4. O0mas TpyA0éMKOCTh JUCHUILIMHBI U €€ pacnpeaeieHue

KOJIMYECTBO 3a4ETHBIX EANHHUIL — 2,
o0rIast TpyT0EMKOCTh TUCIMIIMHEI B 4acax — /2 4. (B T. 4. ayUTOpHBIX yacoB — 36 1., CPC — 36

q.),
pacrnpeziesieHue o cemecTpam — 1,
dbopma u Mecto oT4ETHOCTH — 3a4€T (1 cemecTp).
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5. KpaTkoe cogep:kaHue TUCHUIIAHBI

CylurHoCTh 1€0NPOU3BOICTBA U IOKYMEHTO000POTA.

JIoKyMeHT U cucteMsl JokyMeHTauuu. Kpartkas ucropust pa3BUTHS CIIyKO CUCTEM JOKYMEHTALMU B
Poccun. Equnas rocypapcrBennas cucrema aenonpousojctsa (EI'CJL). Buasl 1oKkyMeHTOB.
[TpaBuna opopmieHust JOKyMeHTOB. TpeboBanus K opopmieHnto JokyMeHToB. [lopsaok
3aroJIHEHHSI TUMOBBIX GopM. JlernoBbie muchMa.

Cocras u copepkaHue KaIpoBOi JOKYMEHTALMH, OCHOBHBIE JOKYMEHTBI, PETJIaMEHTHPYIOILHE
YIIPaBJIEHUE NIEPCOHATIOM.

ITpaBuiia BHyTpPEHHETO paclopsAIKa, IITATHOE paCIIUCAHKE, JOJDKHOCTHBIE HHCTPYKIUH, TPYJOBbIE
noroBopa (KoHTpakThl). [Topsmok odopmiieHUs TOKYMEHTOB IpU IpueMe Ha paboTy. AHKeTa.
3assienue. Pezrome. Konuu 10KyMEHTOB: JUILIOM, TpyAOBast KHIOKKA. [lopsiok yuera kaapos.
[Topsinok oopmieHus JOKyMeHTOB Ipu nepeBoje. O0bekTHBKa (OHorpaduueckas CripaBka).
PactopskeHue TpynoBoro goroopa (KOHTpakT). PaccMoTpeHue Tpy1oBbIX CIIOPOB € IO3ULIUU
Koncturynuonsnoro Cyna P®. [lopsaok MOArOTOBKY U PETUCTPALIMY IPUKA30B 110 JIUYHOMY
cocraBy. Tpynosoiit Kogexc P®. Benenue tpynoBbix kHmxek. OdopmiieHue 3anucu NpuKa3os 110
anuHoMy coctaBy corsiacHo K3OT P®. Benenue muuHbIX 1€l

OCHOBBI OpraHn3aluy TOKYMEHTOOOOPOTa B COBPEMEHHON OpraHU3aIHH.

Onuce 1okymMeHTOB. COBpeMEHHBIE CTIOCOOBI U TEXHHUKA CO3/IaHUS TOKYMEHTOB. BO3MOXHOCTh
ABTOMATHU3UPOBAHHOW 00pabOTKM MH(POPMAIIUH C IIOMOIIEI0 KOMITbIoTepa. OpraHu3ams
ToKyMeHTooOopoTta. Ob1ue npaBuiia opranusanuu JokyMmeHToooopora. [Ipuem u o6pabotka
BXOJIAIINX JOKyMeHTOB. CucTeMaTusanus JoKkyMeHToB. HomeHnknarypa aei, ux ¢popmupoBanue u
xpanenue. CoctaBneHue HOMEHKIATypsl Aen. Odopmienue onuck. [IpuHIHIBI BeAeHUS
AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTA.

6. PazpaboTunk

MenbnaukoBa Onust BacunbeBHa, KaHAM1aT 5JKOHOMUYECKUX HAyK, TOLIEHT KadeIpbl MEHEeIXKMEHTa
u 3xoHOoMuKHU obpazoBanust PI'BOY BO «BI'CITY ».
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