OCHOBBI AEJOIMPOU3BOACTBA
1. Ilesb ocBOEGHHS TUCHUILIHHBI

[TproOpereHue cTyJeHTaMU TEOPETUUECKUX 3HAHUIM U IPAKTUYECKUX HABBIKOB B paboTe ¢
KaJIpOBOM TOKYMEHTALIUEH.

2. Mecrto aucuuminnbl B ctpykrype OITIOII

Jucuunnnza «OCHOBBI AEI0NPOU3BOACTBA» OTHOCUTCS K BapUAaTUBHOM YacTH 0JI0Ka TUCLMILIMH.
OcBoeHue JTaHHOH TUCIMILIMHBI ABISETCS HEOOXO0AUMOW OCHOBOM JIJIS TOCIIEAYIOIIETO H3yYSHHS
mucuuiuine «byxranrepckuil yuer», « BHEIIHEIKOHOMUYECKas JEATEIBHOCTBY, «I 0cynapcTBeHHOE
peryJiMpoBaHue SKOHOMUKHNY, «HBeCTULIMNY, « THBECTULIMOHHBIN aHAIU3Y, « THHOBAaLIMOHHBII
MEHEKMEHT», «IHCTUTYyLIMOHAJIbHAs SKOHOMUKAY, «KoMMepueckast 1eTenbHOCTbY,
«MapkeTuHr», «MapKeTHHT 00pa3oBaTeIbHBIX YCIyr», «MupoBas sKOHOMHKaY, «Hamoru u
HaJIoroobyoxenue», «Hanoru gusnueckux u ropuandeckux Juny, «HanuoHanpHas 5KOHOMUKaY,
«HarmonanbHbIe MOJIENIN PHIHOYHOM SKOHOMHUKNY, «OCHOBBI MTPEAIPUHUMATEIBCTBA U OU3HECAY,
«[InanupoBanue U NpPOrHo3upoBaHue», «PbIHOK EHHBIX Oymary, «CTpaTeruuecKuil MEHEIKMEHT,
«CtpaxoBanue», «Teopus opranuzanumn», «YnpaBjieHUeCKHe pelieHus», «OruHaHcoBas
NeSITeIbHOCTh 00Pa30BATENbHBIX YUPEXKICHUI», «DUHAHCHI U KpeauT», « IKOHOMUKA MaJIOTo
OusHecay, « JKOHOMHUKA OTPACIIEBBIX PHIHKOBY, « DKOHOMHUKA MPEANPUATHSY, « IKOHOMUYECKUI
aHaJIN3Y.

3. Illlanupyemble pe3yJbTaThbl 00yUeHHUsI

B pe3ynbraTe 0CBOGHUS TUCHMITIIMHBI BHITYCKHUK JOJDKEH 00J1a/1aTh CISAYIOIUMHI
KOMIIETEHIUSIMHU

— FOTOBHOCTBIO HCII0JIb30BaTh CUCTEMAaTHU3UPOBAHHbBIE TEOPETUYECKHE U MPAKTUUECKUE 3HAHUS B
00JIaCTH 3KOHOMUKH JIJIsl OCYILECTBIICHUS npodeccnonanbHou nesirenbaoct (CK-1).

B pe3yjabTare H3y4CHUA TUCHUIIIIMHBI Oﬁy‘lﬁlOlIlHﬁCﬂ HOJIZKCH:

3Hamb
— COJEpIKaHUE 3aKOHOJATENIBHBIX U HOPMAaTUBHO-METOINYECKUX JOKYMEHTOB;
— OCHOBHBIE TpeOOBaHMS K 0POPMIIEHHUIO YIIPaBICHUYECKUX (OpraHU3aliOHHO-;

ymemb
— 0(hOpMIIATh YIIPABIECHUECKYIO TOKYMEHTALUIO;
— - [10JIb30BAThCSl YHU(PUIIUPOBAHHBIMH JOKYMEHTaMU;

enadema

— HaBBIKaMH MPaBUJILHOTO U ONIEPATUBHOIO O(hOPMIIEHUS CITyKeOHOM JOKyMEHTaIIH;

— COBpEMEHHBIMU MeToJIaMu cOopa, 00pabOTKH, HHTEPIPETALlU, XPAHEHUS U Tiepeadn uHpop-
Malluu;

— - HaBbIKaMU IIPABWJILHOTO M ONEPATUBHOTO O(pOpMIIEHUS CITy)KEOHOM TOKYMEHTaIUH.

4. O0mas Tpy10éMKOCTh IMCIHUILIMHBI U €€ pacnpeaeieHue

KOJINYECTBO 3a4ETHBIX IUHUIL — 3,

o01m1as Tpy1I0éMKOCTh TUCIUIUIMHEI B yacax — 108 4. (B T. 4. ayautopHbix 4yacoB — 54 u., CPC — 54
q.),

pacmpezeneHue mo cemectpam — 1,

¢dbopMa 1 MecTO OTYETHOCTH — aTTecTalus ¢ oleHKoil (1 cemecTp).



5. KpaTkoe cofepixaHue I CUUILIMHBI

CyltHOCTh IeTTOTPOU3BOICTBA B IOKYMEHTO000POTA.

JIOKyMEHT ¥ CHCTEeMBbI JOKyMeHTaluu. Kpatkas ucTopust pa3BUTHs CITY)KO CUCTEM IOKYMECHTAIIUU B
Poccuu. Enunas rocynapcrBennas cucrema aenonpounsBojacta (EI'CJI). Buasr mokymeHTOB.
[TpaBuna opopmieHust JOKyMeHTOB. TpeboBanus Kk opopmiennto qokyMeHToB. [lopsaok
3aroJHEHUs TUTIOBBIX (popm. JlemoBbie muchma.

CocraB u copepkaHHue KaJJpOBOH JOKYMEHTAIIMH, OCHOBHbIE JOKYMEHTBI, pErJaMeHTUPYIOIINE
yIpaBiIeHUE IEPCOHATIOM.

[IpaBuna BHYTPEHHETO paclopsiaKa, IITATHOE PaCUCaHNE, TOJKHOCTHBIE MHCTPYKIIUHU, TPYIOBBIC
noroBopa (KoHTpakThl). [Topsgok opopmiieHnst JOKyMEHTOB MpU IpUeMe Ha paboTy. AHKeTa.
3asBnenue. Pestome. Konuu JOKyMEHTOB: IUIUIOM, TpyAoBas KHMKKa. [lopsaok yuera kaapos.
[Topsimok oopmiieHUs: JOKYMEHTOB IpHu niepeBoae. O0beKkTUBKA (OMorpaduyeckas CrpaBKa).
Pacropskenue TpyaoBoro 1orosopa (KOHTpakT). PaccMoTpenue Tpy0BbIX CIIOPOB € MO3ULIUU
Konctutynmonnoro Cyaa P®. [1opsigok moAroTOBKH M PETUCTPALIMU TPUKA30B 10 JTUYHOMY
cocraBy. TpynoBoii Kogekc P®. Benenue TpynoBbix kamkek. OGopMIIeHIE 3aUCH MPUKA30B T10
auyHoMy coctaBy coryiacHo K30T P®. Benenue nuuHsbIx Ael.

OcHOBBI OpraHu3aly JOKyMEHTO000pOTa B COBPEMEHHOM OpraHu3aluu.

Onuck AOKYMCHTOB. COBpeMeHHI)Ie CHOCOOBI M TEXHUKA CO3aaHuA JOKYMCHTOB. Bo3MmoxxHOCTE
ABTOMATHU3UPOBAaHHON 00paboTKK MH(GOPMAIIUHU C TOMOIIBIO KOMITbIOTepa. Opranuzaius
JTOoKyMeHTooOopoTa. O0mue mpaBuiia OpraHu3anuu Jo0KyMmeHToooopora. [Ipuem u oOpaboTka
BXOJIAIINX JOKyMeHTOB. CucTeMaTtu3anus JokyMeHToB. Homenkmnarypa aen, ux ¢popmupoBanue u
xpaHnenue. CoctaBieHue HOMEHKIATypsl Aei. Opopmienue onucu. [IpuHIMnIbI BeaeHus
3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTA.

6. PazpaboTuuk

MenpHukoBa FOnus BacuibeBHa, KaHAUAAT SJKOHOMUYECKHX HAYK, TOLIEHT Kadeapbl MEHEIKMEHTa
u 3koHoMuKHU o0OpazoBanust PI'bOY BO «BI'CIIY ».



